Guatemala 20 de agosto de 2014

Sefior Francisco Ardon
Viceministerio de Cultura y Deportes
Presente

Sefior Francisco:

A continuacién le presente mi informe correspondiente al mes de agosto 2014 como técnico

profesional segiin contrato 735-2014 y acuerdo ministerial, 124-2014 coma mensajero de Servicios

Generales, numero de factura A-12,

o Recibir instrucciones de ruta en la Seccién de Servicios Generales de la Direccidn
General de Deporte y la Cultura y Deportes v la Recreacién.

e  Recoger correspondencia de las diferentes 4reas del Viceministerio del Deporte v 1a Recreacidn.,

®  Repartir correspondencia y documentacién 2 los lugares asignados

®  Realizar pagos de servicios

®  Llevar el control de recepcién y entrega de correspondencia

s Elaborar reporte diario del recorrido

@  Apoyara los pilotos en rutas cuando se requiera

RESULTADOS:

@  Recoger papeleria de los diferentes departamentos,

® Entrega de correspondencia interna.

®  Entrega de correspondencia externa a las diferentes entidedes como los Centros Deportivos,
Onsec, Finanzas Publicas, patrimonio, Contraloria General de cuentas.

¢ Colzboracidn a Comunicacidn Social en entrega de correspendencia.

{0 |
Alfye Tiiagua ?(ﬁflﬂf\ yw‘é ]EO C{QB[{GON z ’ff/u
Mensajero de Servicios Generales Vo.Bo 51B) -D A I:\V’A }/(J
Al i GEHERAL DEL DEPDRI“ i RECREACHON

MIBISTERID DE CULTURA ?rDEPORTES



